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3. Scopul procedurii - Prezenta procedurad stabileste pasii necesari pentru organizarea,
desfésurarea sivalidarea testérii lingvistice realizate de Facultatea de Litere, in vederea eliberarii
certificatului de competente lingvistice.

4. Domeniul de aplicare - Procedura se aplica tuturor candidatilor care solicitéd evaluarea
competentelor lingvistice necesare in cadrul Universitatii sau n alte institutii cu care UAIC are
acorduri de recunoastere in acest sens sau care accepta certificatul de competente lingvistice
emis de ctre UAIC.

5. Documente de referinta

5.1. Legislatie primar3 (legi si ordonante ale Guvernului):

Legea Invatamantului superior 199/2023;

HG 412/2025 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor/programelor de
studii universitare si a structurii institutiilor de Tnvatadmant superior pentru anul universitar 2025-
2026.

5.2. Decizii ale Senatului privind taxele de testare lingvistica
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6.Definitii si abrevieri
6.1. Definitii ale termenilor

Nr. crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1.

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
suport hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale

Procedura de sistem -
PS

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii
publice aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor
dintr-o entitate publica

Procedura operationala
-PO

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau
mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce
implica, de regula, sub 50% din continutul procedurii

Editie procedura

Forma actuala a unei proceduri; editia unei proceduri se modifica atunci
cand deja au fot realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci
cand modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul
reviziei anterioare

Proces

Un flux de activitati sau o succesiune de activitati logic structurate,
organizate in scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeaza
resurse, adaugandu-le valoare

Diagrama de proces

Schema logica cu forme grafice care reprezinta etapele si pasii realizarii
unui proces sau unei activitati

Comisia de monitorizare

Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
dezvoltarii sistemului de control managerial a Universitatii ,,Alexandru
loan Cuza” din lasi

Controlintern
managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice,
inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu
obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in vederea asigurarii
administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta
include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile.
Sintagma "control intern managerial" subliniaza responsabilitatea tuturor
nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control a tuturor proceselor interne
desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a celor specifice.

10.

Secretariatul Comisiei
de monitorizare

Persoana/persoane desemnatd/desemnate de catre presedintele
Comisiei de monitorizare avand ca sarcina principald managementul
documentelor ce sunt in atributia comisiei

La nivelul UAIC, secretariatul Comisiei de monitorizare verifica de
conformitate procedurile documentate
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6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. PS Procedura de sistem

2. P.O Procedura operationala

3. E Elaborare

4. \Y Verificare

5. Vcf Verificare de conformitate

6. Ev Evidenta

7. A Aprobare

8. Ap. Aplicare

9. Ah. Arhivare

10. SCIM Sistemul de control intern/managerial

11. UAIC Universitatea “Alexandru loan Cuza” din lasi

12. Comisia de Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
monitorizare dezvoltarii sistemului de control managerial a Universitatii ,Alexandru loan

Cuza” din lasi

7. Descrierea procedurii

7.1. Generalitati

(1) Testarea poate fi sustinutd pentru orice nivel de competentd lingvistica, de la nivelul
introductiv (A1) pana la nivelul de maiestrie (C2).

(2) Evaluarea este realizatd de cadre didactice cu experienta in predare si evaluare, specializate
in limba pentru care se sustine testarea. Numele acestora sunt indicate pe site-ul Facultatii de
Litere la sectiunea Testari lingvistice.

(3) Nu se organizeaza testari in afara calendarului publicat pe site, nici de catre alte persoane
decéat cadrele didactice indicate pe site.

(4) Taxa pentru testare lingvistica este avizata de Consiliul Facultétii, aprobata de Senatul UAIC
si este publicata pe pagina Facultatii de Litere.

(5) Plata taxei de testare se efectueaza in contul Facultatii de Litere, Universitatea ,,Alexandru
loan Cuza” din lasi.

7.2. Documente utilizate

dovada platii taxei pentru testarea lingvistica

extras cont candidat, utilizat in cazulin care taxa trebuie returnata

7.3. Resurse necesare

7.3.1. Resurse materiale

Sali dotate corespunzator unde are loc testarea lingvisticd

Echipamente IT

7.3.2. Resurse umane

Cadre didactice de la Facultatea de litere implicate in testarea lingvistica

7.3.3. Resurse financiare

Resursele necesare sunt minime si sunt asigurate de facultate

7.4. Modul de lucru
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(1) Calendarul testarilor lingvistice este publicat pe site-ul Facultatii de Litere la sectiunea Testari
lingvistice https://litere.uaic.ro/testari-lingvistice-2/ si este actualizat constant in functie de

necesitati si de disponibilitatea examinatorilor.

(2) Pentru inscrierea la testarea lingvistica, candidatii urmeaza pasii de mai jos:

a) Solicita programarea testarii trimitdnd un email la adresa indicata pe site-ul facultatii pentru
limba dorita, cu precizarea urmatoarelor informatii: limba pentru care se solicita testarea, data
dorita pentru testare, numele complet, nivelul de limba (unul singur), data nasterii, locul nasterii,
adresa de email;

b) Achita taxa de testare conform instructiunilor de pe site-ul facultatii;

c) Trimit dovada platii prin email la adresa indicata pe site-ul facultatii, cu minim 3 zile inainte de
data anuntata a testarii;

d) Asteapta confirmarea programarii prin email. Confirmarea se face in ordinea inscrierii, pana la
epuizarea locurilor;

e) Se prezinta la testare in ziua si la ora precizate in confirmare, avand asupra lor un document de
identitate cu fotografie valabil.

(3) Candidatul isi poate recupera taxa daca:

a) nu a primit confirmarea programarii pentru testare;

b) nu s-a putut prezenta la testarea programata, din motive justificate comunicate in scris
examinatorului cu 24 de ore Tnaintea testarii;

c) candidatul nu este primit in sala pentru ca a intarziat sau nu a prezentat un act de identitate
valabil;

d) in timpul testarii apare o situatie medicald sau situatie de urgentd, doveditd cu acte
justificative.

(4) Pentru recuperarea taxei se face o cerere catre administratia Facultéatii de Litere si care este
avizata de catre examinator. Taxa se vireaza in contul indicat de candidat.

(5) Taxa de testare nu se recupereaza in urmatoarele situatii:

a) candidatul abandoneaza testul (iese din sala);

b) candidatul este descalificat in urma unei tentative de fraudare.

7.4.1. Desfasurarea testarii onsite

(1) Testarea lingvistica onsite se desfasoara la Facultatea de Litere UAIC.

(2) Testarea lingvistica se desfasoara in conditii standardizate pentru a asigura echitatea si
obiectivitatea evaluérii. Candidatii sunt supravegheati pe tot parcursul testérii pentru a preveni
orice forma de frauda sau neregula.

(3) Testarea include urmatoarele probe:

(a) Intelegerea textului citit: aceasta proba implica citirea unuia sau mai multor texte siraspunsul
la intrebari legate de continutul acestora.

(b) Intelegerea textului auzit: aceasts proba implica ascultarea de inregistrari audio si raspunsul
la intrebari bazate pe acestea.

(c) Exprimarea scrisa: aceasta proba implica redactarea unui text pe o tema data.

(d) Exprimarea orala: aceasta proba implica interactiunea cu un examinator pe marginea unor
teme de discutie.
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(4) Toate probele sunt obligatorii. Pentru fiecare proba se acorda un punctaj separat. Punctajele
pentru toate probele se inregistreaza separat pe certificatul emis in urma testarii.

(5) Probele de intelegerea textului citit, intelegerea textului auzit si exprimare scriséa se sustin pe
un formular de test care contine intrebarile, considerat material de examen cu regim confidential.
Pe acest formular se dau raspunsurile direct pentru probele de intelegerea textului citit si
intelegerea textului auzit. Pentru proba de exprimare scrisa raspunsul se redacteaza pe o foaie
alba separata, semnata. Pentru proba de exprimare orala se utilizeaza suporturi de interviu pe
hartie, considerate materiale de examen cu regim confidential.

(6) Probele de intelegerea textului citit, intelegerea textului auzit si exprimare scrisa se desfasoara
fara pauze intre ele. Proba de exprimare orala se sustine ulterior probelor scrise, dupa o pauza
stabilitd de examinator.

(7) Durata totala a testarii este proportionala cu nivelul de competenta lingvistica.

(8) Tn timpul testérii, candidatii nu vor apela la niciun fel de mijloace ajutitoare. Nerespectarea
acestei conditii, constatata de examinator, are ca rezultat intreruperea probei si eliminarea din
sesiune a candidatului in cauza.

7.4.1.2. Desfasurarea online a testarii lingvistice pentru limba romana

(1) In conditii exceptionale, testarea lingvisticd pentru limba romané se poate desfasura online,
cu respectarea prezentei proceduri si a prevederilor interne privind desfasurarea testarii online.
(2) Testarea online se desfasoara doar pe platforma de comunicatii online indicaté pe site-ul
Facultatii de Litere.

(3) in cursul testarii online se utilizeazd softuri specializate de supraveghere pentru a asigura
echitatea si evitarea fraudei.

(4) Testarea lingvistica online pentru limba roméana se poate desfasura inclusiv pe baza unui
acord cu o institutie partenera care sa asigure verificarea identitatii si supravegherea candidatilor
la fata locului pe intreg parcursul testarii.

(5) Pentru a solicita desfasurarea online a testarii lingvistice pentru limba romana, candidatul
trimite prin email, la adresa de contact indicata pe site-ul facultatii, o cerere catre conducerea
Facultatii de Litere. Cererea contine urmatoarele informatii: numele complet, data si locul
nasterii, document de identificare, adresa de email, nivelul de limba pentru care se solicita
testarea (unul singur), perioada doritd pentru testare. Cererea trebuie s& contind motivarea
conditiilor exceptionale si sa fie insotitd de documente justificative.

(6) Daca cererea este aprobatd de conducerea Facultétii de Litere, candidatul poate fi testat
online.

(7) Facultatea de Litere este responsabild de transmiterea catre candidat a rezolutiei privind
solicitarea desfasurarii online a testarii lingvistice.

(8) Data testarii lingvistice online se stabileste de catre Facultatea de Litere pe baza cererii
candidatului si a disponibilitatii examinatorilor si se comunica prin email candidatului.

(9) Taxa pentru testare lingvistica online este avizatad de Consiliul Facultatii, aprobata de Senatul
UAIC si este publicata pe pagina Facultatii de Litere.

(10) Plata taxei de testare se efectueaza in contul Facultétii de Litere, Universitatea ,Alexandru
loan Cuza” din lasi.

(11) Pentru inscrierea la testarea lingvistica online, candidatul urmeaza pasii de mai jos:
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a) Achita taxa de testare conform instructiunilor de pe site-ul facultatii;

c) Trimite dovada platii prin email la adresa indicata pe site-ul facultatii, cu minim 3 zile inainte
de data programata a testarii;

d) Asteapta confirmarea programarii prin email;

e) Trimite prin email completat si semnat Acordul privind prelucrarea datelor personale si
acordul pentru utilizarea instrumentelor de supraveghere a testarii.

f) Primeste prin email coordonatele de conectare la platforma utilizata in vederea testarii.

(12) Testarea online include urmatoarele probe:

(a) Intelegerea textului citit: aceasta probd implica citirea unuia sau mai multor texte si rdspunsul
la intrebari legate de continutul acestora.

(b) Intelegerea textului auzit: aceastd proba implica ascultarea de inregistréri audio si réspunsul
la intrebari bazate pe acestea.

(c) Exprimarea scrisa: aceasta proba implica redactarea unui text pe o tema data.

(d) Exprimarea orala: aceasta proba implica interactiunea cu un examinator pe marginea unor
teme de discutie.

(13) Toate probele sunt obligatorii. Se acorda punctaje separate pentru fiecare proba. Punctajele
pentru toate probele se inregistreaza separat pe certificatul emis ih urma testarii.

(14) Probele de intelegerea textului citit, intelegerea textului auzit si exprimare scrisd se
desfasoara fara pauze intre ele. Proba de exprimare orala se sustine ulterior probelor scrise, dupa
0 pauza.

(15) Durata totala a testarii este proportionaléd cu nivelul de competenta lingvistica.

(16) Pentru efectuarea testarii online, candidatul se asigura ca are la dispozitie un computer cu
camera web, microfon, boxe/casti functionale.

(17) Candidatul se asigura ca are conexiune buna la internet, c3 a instalat aplicatia indicata Tn
vederea testérii si ca setarile aplicatiei si ale calculatorului permit trimiterea si primirea de
documente.

(18) in cursul testarii se utilizeaza un instrument de supraveghere pentru a identifica utilizatorul,
a se asigura ca este singur in incapere si ca nu are activitati suspecte pe computerul pe care da
testul.

(19) Candidatul faciliteazé utilizarea de catre examinator a instrumentului de supraveghere a
testarii prevazut. Nerespectarea acestei conditii are ca rezultat eliminarea din examen a
candidatului.

(20) Fiecare candidat se identifica inainte de inceperea testarii prin prezentarea unui document
de identitate valabil (buletin, pasaport).

(21) Camera web si microfonul candidatului vor rdméane obligatoriu deschise pe intreaga durats
a probelor sia pauzei. inchiderea camerei web si/sau a microfonuluiin timpul testarii atrage dupa
sine eliminarea din examen.

(22) Candidatii nu vor apela la niciun fel de mijloace ajutdtoare. Nerespectarea acestei conditii,
constatatd de examinator(i), are ca rezultat intreruperea probei si eliminarea din sesiune a
candidatului in cauza.

(23) n timpul probelor de intelegerea textului citit si exprimare scrisé este interzisa utilizarea
castilor.
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(24) Pentru probele de intelegerea textului auzit si exprimare orald se utilizeaza camera,
microfonul si boxe/casti.

(25) Pentru probele de intelegerea textului citit, intelegerea textului auzit si exprimare scrisa,
candidatii completeaza raspunsurile pe hartie, cu scris de mana si transmit rezolvarea (fotografie
sau scanare) atat pe chat-ul platformei, cat si pe adresa de email comunicata in acest scop, in
termen de maximum 5 minute de la incheierea probei, apoi asteapta confirmarea de primire a
rezolvarii probei din partea examinatorului.

(26) Neprezentarea la probe conform programarii, precum si netrimiterea raspunsurilor in timpul
prevazut atrag anularea testarii si pierderea taxei pentru candidatul in cauza.

7.4.2. Emiterea certificatului

(1) Certificatul de competenta lingvistica se emite de regulad in termen de 3 zile lucratoare de la
sustinerea testarii lingvistice. Eventuale variatii ale acestui termen sunt anuntate din timp pe site-
ul facultatii.

(2) Certificatul are un numar unic de inregistrare in registrul Facultatii de Litere si poarta
stampila Facultatii de Litere si semnatura olografa a Decanului. -

(3) Certificatul mentioneaza nivelul european atins de candidat (A1, A2, B1, B2, C1 sau C2),
conform Cadrului European Comun de Referinta pentru Limbi (CECRL). Certificatul se emite
pentru un singur nivel de limba, cel solicitat de candidat la inscriere.

(4) Certificatul include descriptori pentru cele patru competente lingvistice evaluate: intelegerea
textului citit, intelegerea textului auzit, exprimarea scrisa, exprimarea orala.

(5) Termenul de valabilitate a certificatului este de doi ani de la data testarii.

(6) Certificatul lingvistic se pastreaza de catre examinatori in format virtual timp de doi ani de la
data testarii. in cazul pierderii lui, titularul poate solicita un duplicat de la Secretariatul Facultatii
de Litere.

7.4.3. Recunoastere

Certificatul de competenta lingvistica poate fi utilizat pentru a demonstra abilitatile lingvistice ale
titularului in cadrul UAIC si al altor institutii cu care UAIC are acord de recunoastere in acest sens
sau care il accepta.

8. Responsabilitati

Nr. Compartimentul/responsabilul | 1] 11} v \' Vi Vil
crt.

0 1 2 3 4 5 6 7
1. Compartimentul initiator E Ap Ah Ev
2. Managementul compartimentului \
3. Secretariatul Comisiei de monitorizare Vcf Ah Ev
4. Biroul Executiv al Consiliului de Administratie A
5. Compartimentele afectate Ap Ev
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9. Formulare

9.1. Formular de evidenta modificari
9.2. Formular de difuzare
9.3. Formular de analiza

9.1. Formular de evidenta modificari

Nr. | Editia Data Revizia Data Numar Descriere modificare | Semnatura
crt. editiei reviziei pagina conducatorului
structurii
9.2. Formular de distribuire/difuzare
Nr. | Scopuldifuzarii | Structura- Acronim Nume si prenume | Functia Data Semnatura
crt. primirii
Aplicare Facultatea de Litere
Informare Toate structurile din
UAIC
Evidenta Secretariatul SCIM
Arhivare Facultatea de Litere
9.3. Formular de analiza a procedurii
Conducator 2 . Aviz favorabil Aviz nefavorabil
X! L Inlocuitor
Structura - structura el
Acronim Nume si dele pt Semnétura | Data | Observatii | Semnéatura | Data
a
prenume g
10. Anexe

» Tabele, scheme logice necesare pentru o mai buna intelegere si descriere a procesului
= Modele de documente care trebuie intocmite si la care se face trimitere in descrierea

procedurii
= Diagrame de proces.
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